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Ein/e Freiwillige/r zur Unterstützung der pbi Geschäftsstelle zum 1. Januar 2013 für ein Jahr ge-
sucht
Bewerbungsfrist:  30.8.2012

Aufgaben: 
Die Mitarbeit von einer/einem Freiwilligen in der Geschäftsstelle von pbi – Deutscher Zweig e.V. in 
Hamburg dient im wesentlichen der Unterstützung in den  Bereichen ehrenamtliche Aktivitäten, Bil-
dungsarbeit und Büroorganisation.  Je nach den individuellen Fähigkeiten, Interessen und Ideen der 
Freiwilligen werden die Aufgabenschwerpunkte abgesprochen. 

Die Freiwilligen in der Geschäftsstelle übernehmen regelmäßig folgende Arbeiten:

● Unterstützung der Büroorganisation wie z.B. Datenpflege, Materialbestellung, Bearbeitung von 
Anfragen, Telefondienst

● Unterstützung der Bildungsarbeit z.B. durch Mitwirkung an der Seminarorganisation, Unter-
stützung und Mitwirkung an Workshops im Rahmen des pbi Bildungsprojekts „Menschenrech-
te lernen und leben“, Teilnahme an Fortbildungen für die Referenten/innen des Bildungspro-
jekts, Unterstützung der Akquise von Bildungsveranstaltungen

● Aktive Teilnahme an pbi-Veranstaltungen (z.B pbi-Bundestreffen, Informations- und Weiterbil-
dungsseminare)

● Unterstützung der ehrenamtlichen Aktivitäten in den Regional- und Arbeitsgruppen

Voraussetzungen:
gute  Deutschkenntnisse,  PC-Kenntnisse,  Team-  und  Kommunikationsfähigkeit,  Interesse  an  Men-
schenrechtsarbeit und an Mitarbeit in ehrenamtlichen Strukturen. 

Was wir bieten: 
Einblick in eine international tätige Menschenrechtsorganisation, Erfahrungen in der Zusammenarbeit 
mit Ehrenamtlichen, ein nettes offenes Team, Gestaltungsmöglichkeiten und Flexibilität. Die Mitarbeit 
als Freiwillige/r ist in Teilzeit möglich. Die Freiwilligen erhalten für den Freiwilligendienst im Rahmen 
des Bundesfreiwilligendienstes ein monatliches Taschengeld. Die Höhe richtet sich nach der Arbeits-
zeit. pbi trägt die Kosten für die Sozialversicherung. 
pbi ist als Einsatzstelle des Bundesfreiwilligendienstes anerkannt. Die Beschäftigung erfolgt 
vorbehaltlich der Bewilligung der entsprechenden finanziellen Mittel. 

Bewerbungen bis zum 30.8.12 bitte per mail an: . @ .astrid hake pbi-deutschland de 
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